KYS
tutkimussaatio

Apurahaprosessi
Apurahat

KYS tutkimussaation apurahojen ilmoitus, haku, arviointi, paatés, maksaminen, myoénnettyjen
apurahojen ilmoitus verottajalle, raportointi (saatio ja lahjoittaja), raportin hyvaksyntéa

Hakuilmoitus, hakulomake ja arviointilomake

Hallitus kasittelee ilmoituksen ja lomakkeet (sdhkdinen hakulomake ja arviointilomake) seka
arviointikriteerit ja hyvaksyy ne syyskokouksessa, paatés dokumentoidaan hallituksen
kokouspdytékirjaan. Asiamies ja sihteerit laittavat hakuilmoituksen tammikuun puolessa valissa. KYS
tutkimussaation apurahojen hakuaika on helmikuu.

Apurahan hakeminen

Hakija tayttdd hakulomakkeen ja tekee liitteet (tutkimussuunnitelma, CV) seké pyytaa ohjaajan
lausunnon. Hakija l&hettaa hakulomakkeen ja liitteet s&ation s-postiin
(tutkimussaatio@pshyvinvointialue.fi) ja allekirjoitetun hakemuslomakkeen asiamiehelle. Asiamies ja
sihteeri siirtavat hakemukset ja liitteet s&&tion Teamsiin hakijalle nimettyyn kansioon

(Yleinen- Apurahat — Apurahahakemukset - kansio hakijan nimelld). Asiamies ja sihteeri lisdavat
kuhunkin hakijan kansioon arviointilomakkeet. Asiamies ja sihteeri tarkastavat hakemukset ja
pyytavat tarvittaessa lisdselvityksia.

Hakemusten arviointi

Asiamies ja sihteeri ilmoittavat arviointiryhmalle arvioitavat hakemukset. Arvioija arvio hakemukset ja
tayttaa arviointilomakkeen saation periaatteiden ja kriteereiden mukaisesti. Arvioija voi keskustella
hakemuksista muiden arvioijien kanssa Teamissa. Asiamies ja sihteeri kokoavat listauksen
apurahojen hakijoista, arviointipisteytysten ja sanallisten arviointien yhteenvedon sekéa yhteenvedon
arvioijien keskusteluista ja laittavat ne Teamisin kansioon.

Apurahojen paattdminen

Asiamies ja sihteeri selvittavat jaettavan rahaméaaran pankista. Asiamies ja sihteeri tekevat esityksen
apurahojen jaosta saation hallituksen periaatteiden mukaisesti ja laittavat sen Teamsiin. Saation
hallitus keskustelee esityksesta ja tekee paatoksen apurahojen jaosta kevatkokouksessa, paatos
dokumentoidaan hallituksen kokouspdytéakirjaan. Asiamies ja sihteeri tekevat ilmoituksen apurahan
saajista saation nettisivuille.

Apurahojen ilmoitukset ja maksaminen

Asiamies ja sihteeri ilmoittavat apurahan saajille, kysyvat tilinumeron ja lahipiiriselvityksen. Hakija
ilmoittaa tilinumeron ja tekee lahipiiriselvityksen. Asiamies ja sihteeri tekevat apurahojen tilisiirrot
hakijoille. Asiamies ja sihteeri ilmoittavat apurahojen saajat ja apurahojen summat verottajalle kerran
vuodessa (touko-kesakuu).

Apurahojen ilmoitukset, kdytdn raportointi ja hyvaksynta

Apurahan saaja raportoin saatitlle ja tarvittaessa lahjoittajalle apurahan kaytdsta seuraavan vuoden
kesakuun loppuun mennessa. Saation hallitus kasittelee ja hyvaksyy raportit kokouksessa, paatos
dokumentoidaan kokouspdytékirjaan. Asiamies ja sihteeri lahettavat apurahan saajan raportin
lahjoittajalle tarvittaessa.
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