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1 YLEISTA

Potilaan hoitoon liittyvia paperisia lahetteita ja liitteitda on aikaisemmin toimitettu Kuopion
yliopistolliseen sairaalaan faxilla ja postitse. Tata toiminnallisuutta korvaamaan on tehty
sahkoinen lomake, jolla paperiset lahetteet, liitteet ja valokuvat voidaan lahettda suoraan
digitaalisessa muodossa. Lomakkeella voi lahettaa vain yhden potilaan tietoja kerrallaan,
samalle potilaalle voi kuitenkin lahettaa yhdella kertaa useita liitteita tai valokuvia. Lahetettavien
litteiden tulee olla pdf- muotoisia. Valokuvat tulee olla muotoa jpg, jpeg tai png muodossa.
Huomioithan, etta Apple-puhelinten heic-tiedostomuoto ei ole tuettu. Ennen lahetysta,
paperinen dokumentti taytyy skannata sahkodiseen muotoon.

Tama toiminnallisuus ei korvaa eri organisaatioiden véalista lahete-hoitopalauteyhteytta.
Lahetteen tai valokuvan saa toimittaa pdf-muotoisena sahkdisen lomakkeen kautta vain, jos
organisaatiolla ei ole kdytdssa potilastietojarjestelman sédhkdista lahete-hoitopalauteyhteytta.

1.1 Tietoturva

Huomioi liitetiedostojen tietoturvallinen kasittely ja noudata oman organisaatiosi tietoturvaan
littyvia ohjeistuksia esimerkiksi potilasliitteen tallennuspaikan ja tietojen poistamisen suhteen.

Henkilotietojen tallennuksesta ja kaytosta voit lukea lisatietoja Tietosuojaselosteilta, jotka
loytyvat OmaKys-portaalista seka Lahetteet, liitteet ja valokuvat -lomakkeelta. Jarjestelmén
kaytosta tallennetaan lokitietoja, joiden perusteella voidaan seurata jarjestelman kayttoa.
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2 KIRJAUTUMINEN SAHKOISEEN ASIOINTIPALVELUUN

Lahetteen, lahetteiden liitteen ja valokuvien lahetysta varten kirjaudu OmaKYS ammattilaisen

portaaliin. Linkki portaaliin 16ytyy Pohjois-Savon hyvinvointialueen Internet-sivuilta

https://pshyvinvointialue.fi Ammattilaiselle- osiosta, kohdasta Ammattilaisen digitaalinen asiointi.

Pohjois-Savon
hyvinvointialue Haku |

Etusivu v

Palvelut v Digipalvelut v Asiakkaalle v Ammattilaiselle v

Pohjois-Savon hyvinvointialue > Ammattilaiselle > Ammattilaisen sdhkSinen asicinti
Ammattilaisen sédhkdinen asiointi

Lahetteet ja liitteet

Paperisia lahetteita ja lahetteiden litteita on aikaisemmin toimitettu Kuopion yliopistolliseen sairaalaan faxilla ja
postitse. Tata toiminnallisuutta korvaamaan on tehty sahkoinen lomake, jolla paperiset lahetteet ja litteet voidaan
lahettaa suoraan sahkoisessa muodossa

‘Yhdella lomakkeella voit lahettaa vain yhden potilaan tietoja, samalle potilaalle voi kuitenkin lahettaa yhdella kertaa
useita litteita. Ennen lahetysta, paperinen dokumentti taytyy skannata sahkodiseen muotoon. Lahetettavien litteiden
tulee olla pdi- muotoisia

Tama toiminnallisuus ei korvaa eri organisaatioiden vililli tapahtuvaa ldhete-hoitopalaute -toiminnallisuutta.

Lahetteen saa toimittaa pdf-muotoisena sahkdisen lomakkeen kautta vain, jos organisaatiolla ei ole kaytossa
e il "
yhteyttd.

Lahetteet ja lahetteiden litteet -lomakke taytetaan OmaKYS Ammattilaisen portaalissa, joka vaatii vahvan suomi fi
tunnistautumisen

I = OmaKYS Ammattilaisten portaali (' I

Alla tarkempi ohje lahetteen ja lahetteen liitteiden lahettamiseksi sahkoisesti Kuopion yliopistolliseen sairaalaan (KYS)

OmaKYS ammattilaisen portaaliin padsee my6s suoraan osoitteella
https://omakys.fi/ammattilainen. Kirjaudu sisaan palveluun, OmaKYS kayttaa Suomi.fi -

tunnistautumispalvelua.

Tervetuloa KYSin ammattilaisen portaaliin

qu Voit Kirjautua palveluun verkkopankkitunnuksillasi tai mobiilivarmenteella

K I s Palvelussa voit kayllaa eTutkija-palveluja ja Iahettas suojattua sdhkopostia sairaalaan.

Kirjaudu sisdin

Valitse Lahetteet ja l&ahetteiden liitteet.
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OMR & & Tarkastele omia tietojasi
KYS Antero Asiakas

® Kirjaudu ulos

# Etusivu

Tervetuloa KYSin verkkoasiointipalveluun!
=+ | Suojattu shkoposti &
Palvelussa sinulla on mahdollisuus

» Kkayttaa eTutkija-palveluja (tutkimuksen tekijdille)
« [3hettdd suojattua sahkopostia sairaalaan hallinnollisissa asioissa

S

- Sidonnaisuusrekisteri

— eTutkija <

Lahettee! ja I.1!h:-neu.1c-ng.
liitteet

Valitse Jatka ja lomake avautuu uuteen valilehteen.

Siirrytaanko

lahetteet ja

lahetteiden
liitteet-palveluun?

Faksien korvaavassa palvelussa sinulla on
mahdollisuus toimittaa lahetteet ja pyydetyt
Iahetteiden liitteet valittuun toimipisteeseen.

Yhdella lomakkeella ja siihen litetyssa tiedostossa
voi olla yhden potilaan tietoja. Nime# liite
tulopdivamaaralla ja potilaan nimikirjaimilla, ala
kayta liitteen nimessa potilaan nimea. Esimerkki
Testi Potilas liitteen nimedmisessa: 12102022TP

Lomake aukeaa uuteen valilehteen. Paaset takaisin
sulkemalla valilehden.

Fenu
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3 LOMAKKEEN LAHETYS

Taydenna tahdella merkityt pakolliset kentat:

Pohjois-Savon Lahetteet ja lahetteiden liitteet
hyvinvointialue

| Lahetteet ja lahetteiden litteet 11

Talli lomakkeella voi lihettaa valikosta leytyviin Pohjois-5avon hyvinveintialueen (P SHVA) yksikdihin potilaan hoitoon lifttyvia asiakirjoja. Lomake otetaan kiyttoon
iheittain eri yksikdissd. Yhdella voi [dhettad useita liiteti ja, téytd lomake i i ja tarkasta liitteet. Saat asiakirjejen hyvaksymisestd tai
irheelli yhsikko tai liitteet ja asiakkaan tiedot eivit ole yhtenevaiset.

hylkiamisesta sahkopostiviestin sen jilkeen, kun ne on kisitelty. Hylkay syy voi olla

Kayttaessaan tita PSHVA:n lomaketta kayttaja sitoutuu seuraaviin ehtoihin:

Losmakkeen kiyttod varten tulee hyvaksyd nami kiy Tatd potilaan hoiteon littyvien il . Tietojen

. I
tules p tua | antoon tai potilaan antamaan suostumukseen, Talla lomakkeella e voi lihettia tietoja, jotka littywat kayttajin omaan hoitoon
Lahetetyt asiakirjat tall n PSHVA:n potilastietojarj aa
Tama rodm: ef korvaa eri o i ioiden va&lld mpahtuvaa ldhere-hoitapalavre roiminnallisuwa.
¥ itus on kuvatiu i Tietosuojaseloste, Lihetteet ja Lihetteiden liitteet. *
[ Hyviiksyn

Tietojen luovutusparuste *
O Luovutus terveyden- a sairaanhoidon tarkoituksaen (potilasiaki 13§)

Ol Kirjallinen suostumus (Esteend)

Lahettdjdn sahkopostiosoite *

Lahettiva Organisaatio *

Lahettiva yhsikka ¥

Potilaan etunimet *

Potilaan henkilétunnus

l
I
I
Potilaan sukurimi * I I
|
l
[

Vastaanottava yksikka *

Clens hen i —

Lahetettava fiite littyy *

2 Lahetz tai l3hetteen lite
7 Muu potilaan hoitoon Fittyva lite
® Valokuva

Lisatietoja. Huomici. ettd lisatiedot
elvit tallennu vastaanottavassa
yhaikissi potilastietoihin

Yhdelld lomakkeella ja siihen liitetyssi tiedostossa voi olla yhden potilaan tetoja. Nimei liite tulopdivamaaralli ja potilaan nimikirjaimilla. 313 kaytd litteen nimessa
potilaan nimea. Esimerkki Testi Potilas litteen nimeamisessa: 12102022TP.

Liite * Valitse fiedosto Ei valittea tiedostoa

Ei valittea tiedostoa

Valokuva * Valitse Hedosto
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- Lue ja hyvaksy tietosuojaseloste. Valitse tietojen luovutusperuste. Mikali potilaalta on
erillinen kirjallinen suostumus, se on lahetettava omana tiedostonaan.

- Lahettajan tiedot: sahkopostiosoite, lahettava organisaatio ja yksikka.

- Potilaan tiedot: sukunimi, etunimet ja henkilétunnus. Potilaan henkilétunnus tarkistetaan
lahetyksen yhteydessa. Jos potilasta ei I6ydy KYSin potilastietojarjestelmasta
(esimerkiksi tilapainen henkildtunnus), l&hetys ei onnistu.

- Valitse vastaanottava yksikkd. Valittavissa on ne KYSin yksikot, jotka vastaanottavat
sahkaisia liitteitéa. Mikali yksikkoa ei 16ydy listalta, on liitteet toimitettava entiseen tapaan
paperisena. Ota tarvittaessa yhteytta kyseessa olevaan yksikkoon.

- Valitse onko kyseessa 'Lahete tai l&hetteen liite’, ’Muu potilaan hoitoon liittyva liite’ tai
'Valokuva'. Taydenna lahetteen tai lahetteen liitteen paivamaara.

- Liséatietoja kenttd&n voi kirjoittaa tekstia, joka nakyy vastaanottajalla, mutta ei tallennu
potilastietojarjestelmaan.

- Lis&a liite tai valokuva. Paina Valitse tiedosto ja etsi tiedosto tietokoneeltasi.

o Vain pdf-muotoiset liitetiedostot ovat sallittuja.

o Valokuvien sallitut lahetysmuodot ovat jpg ja png.

o Nimea liite lahetyspaivamaaralla ja potilaan nimikirjaimilla. Ala kayta liitteen
nimessa potilaan nimeé tai henkilétunnusta. Mikali liitteitéd on useita, nimea liitteet
lisdamalla numero potilaan nimikirjainten perdan esimerkiksi 06112023TT1,
06112023TT2 ja niin edelleen.

o Voit lahettda kerralla useita liitteitd tai valokuvia. Lis&aa uusi tiedosto L #
painikkeesta.

o Liitteen voi poistaa k4 punaisesta rastista.

Kun pakolliset kentat on taytetty, siirry eteenpéin Jatka-painikkeesta.
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Tarkasta vield lomakkeen tiedot seuraavaksi avautuvalta sivulta. Takaisin-painikkeesta paaset
edelliselle sivulle muokkaamaan tietoja. Lahetéd lomake Laheta-painikkeesta.

S — o e i 348 e R SR—" 1 T2 g R a8 o e g g o - [ -

rm— - SR .
potilaan nimed. Esimerkki Testi Potilas litteen nimeamisassa: 12102022TP.

Liitteet 2T1023TE.palf {35 KiB)
Liitteiden oltava pal-muodossa. * 7
© 1999 . 2023 SSH Deltagon. All AgHIS reserveg

Sulje lopuksi ikkuna ja kirjaudu ulos OmaKY S-palvelusta.

Jarjestelma on vastaanottanut lahettamasi tiedot. Jos tietojen kKasittelyssa tapahtui virheita, otamme yhteytta lomakkeella ilmoittamaasi sahKopostiosoitteeseen

Voit tallentaa ja tarkistaa lahettamasi lomakkeen tiedot.

Tallenna lomake (PDF)

Heti lomakkeen lahetyksen jalkeen tehdaan tietojen tekninen tarkastus. Jos tietojen
lahetyksessa havaitaan virhe (esim. potilasta ei [0ydy KYS potilastietojarjestelmasta,
paivamaaravirhe tms.), lahetetaan tieto sahkopostilla ja lomakkeen lahetys keskeytyy.

Kun vastaanottaja on tarkastanut ja siirtanyt liitteet ja valokuvat hyvaksytysti
potilastietojarjestelmaan, lahetetaan turvasahkopostilla vahvistusviesti onnistuneesta
kasittelysta. Sahkodposti lahetetaan myos, jos lahettamissasi tiedoissa havaitaan muu virhe, tai
lite hylataan.

Mikali tietojen lahetys ei onnistu (esimerkiksi potilaalla on tilapainen henkilétunnus), ota
tarvittaessa yhteyttd KYS yksikkdon, johon olit lahettamassa liitetta tai valokuvia.

Sahkdisen lomakkeen ongelmatilanteissa vikailmoituksen voi tehdd suoraan OmaKYSin
alaraunassa olevan linkin kautta.

0 Huomasitko palvelussa teknisen
ma virheen? Tee vikailmoitus 7.
Kaytigehdot ' Tietosuojaseloste

Saavutettavuusseljoste
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