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Vastaa 
strategisesta 
linjauksesta yhdessä 
koulutusorganisaation 
johtajan kanssa

Varmistaa ja allekirjoittaa 
koulutussopimukset

Koordinoi 
opiskelijaohjaus-
prosessia

Hallinnoi 
harjoittelupaikkoja
(Jobiili / Tiitus)

Varmistaa laskutuksen 
ja tilastoinnin 
toteutumisen

Tiedottaa 
harjoittelupaikka-
tarpeista ja 
tarjonnasta

Varmistaa harjoittelupaikan 
tarkoituksenmukaisuuden ja 
harjoittelupaikkavarauksen.
Huolehtii siitä, että harjoitteluyksikössä 
on kyseistä harjoittelua koskevat 
perustiedot

Varmistaa opiskelijan  
ennakkoedellytysten 
täyttymisen 
harjoittelulle

Peruu 
tarvittaessa 
harjoittelu-
paikan

Tarvitsee  
harjoittelupaikan

Varaa 
harjoittelupaikan 
sähköisestä 
varausjärjestelmästä
(Jobiili / Tiitus)

Valmistautuu harjoitteluun 
ja konkretisoi harjoittelun 
osaamistavoitteet 
(Opiskelijan opas)

Harjoittelee 
tavoitteellisesti 
ammatissaan tarvittavaa 
osaamista työelämän 
pelisääntöjä noudattaen

Antaa palautetta
(opiskelija-
ohjauksen 
laatukysely ja 
palaute 
ohjaajalle)

Palauttaa  
työvuorolomakkeen 
(alkuperäinen tai kuva 
oppilaitokselle ja kopio 
yksikköön), 
kulkukortin ja avaimet

Osallistuu 
perehdytykseen/ 
perehdyttämiseen 
ja työyksikköön 
vastaanottamiseen

Hyödyntää 
saamaansa 
palautetta 
tulevissa 
ohjaus-
suhteissa

Käy reflektiivisiä 
ohjauskeskusteluja 
sekä antaa ja pyytää 
palautetta 
säännöllisesti

Suorittaa opiskelija-
ohjaajakoulutuksen

Valmistautuu ohjaukseen mm. 
perehtymällä opiskelijan 
lähtötasoon ja 
osaamistavoitteisiin sekä 
oppimis- ja ohjausprosessiin

Ohjaa 
osaamistavoitteiden 
tarkentamisessa ja 
saavuttamisessa 

Hakee 
ohjauskorvausta  sote-
alan harjoitteluista

Tarvittaessa 
toimii opiskelija-
ohjauksen 
haasteellisissa 
tilanteissa 
aktiivisen tuen 
mukaisesti

Suunnittelee ja 
neuvottelee 
opiskelijamäärän 

Vastaa 
opiskelijaohjaus-
koulutuksista ja 
perehdytys-
materiaalista

Organisoi  ja 
toteuttaa 
osaamisen 
kehittymistä 
tukevaa toimintaa

Suunnittelee ja toteuttaa 
interventioita palautteiden 
perusteella

Seuraa 
opiskelijaohjauksen 
laatua ja tiedottaa 
siitä yhteistyötahoille

Koostaa ja raportoi 
palautteet vuosittain 
harjoittelu-yksiköille 
yhdessä yksiköiden 
kanssa

Huolehtii 
autonomisen 
opiskelijaohjaaja-
suunnittelun 
toteutumisesta / 
nimeää lähiohjaajat

Järjestää resursseja 
opiskelija-
ohjaukseen ja sen 
kehittämiseen

Tukee opiskelija-
vastaavia ja -
ohjaajia 

Tapaa opiskelijat ja 
pyytää palautetta 
opiskelija-
ohjauksesta

Arkistoi 
opiskelijan 
työvuoro-
lomakkeen 
(säilytysaika 
3 v)

Vastaa 
opiskelijapalautteiden 
käsittelystä yksikössä ja  
tukee interventioiden 
toteuttamista

Kirjaa ohjaajan 
ohjauspäivät 
ja raportoi 
tiedon 
korvausta 
varten 

Tukee ja ohjaa 
opiskelijoita  
harjoittelun 
aikana. 

Päivittää kuvauksen 
ja tervetuloakirjeen 
sähköiseen 
varausjärjestelmään
(Jobiili / Tiitus)

On tarvittaessa 
yhteydessä 
opiskelijaan ennen 
harjoittelun alkua

Mahdollistaa 
opiskelijan 
palautteen 
antamisen

Tiedottaa 
opiskelijapalautteista sekä 
suunnittelee ja toteuttaa 
interventioita yhteistyössä 
MOK-yksikön kanssa.

Ilmoittaa sähköisen 
varausjärjestelmän 
ulkopuolelta tulleet 
opiskelijat 
Koulutusyksikköön

Tukee  harjoitteluun 
valmistautumisessa ja 
tavoitteiden 
konkretisoinnissa 
yhteistyössä opiskelijan 
kanssa. 

Arvioi opiskelijan 
osaamista ja 
oppimisprosessin 
etenemistä. 
Hyväksyy (tai hylkää) 
harjoittelun

Vastaa 
harjoittelu-
paikkojen 
kokonais-
tilanteesta

Tiedottaa ja raportoi tarvittaville 
sidosryhmille toteutuneista 
harjoitteluista, harjoittelupaikoist
a sekä harjoittelujen laadusta

Vastaa 
koulutuskorvaus-
hakemusten 
toteutumisesta

Tarkastaa osaltaan 
ilmoitetut ja  
toteutuneet 
harjoittelujaksot

Ohjaa 
osaamistavoitteiden 
tarkentamisessa ja 
saavuttamisessa 

Päivittää 
osaamistavoitteitaan 
ja toteuttaa 
harjoittelua niiden 
mukaisesti 
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